	中央研究院民族學研究所 
案號：              物品、營繕申請(購)單【十萬元以下】


申購人：____________ 請購單位主管：_______________ 日期：  年      月    日

	名稱
	規格
	數量
	預估金額
	用              途

	
	
	
	單價
	合計
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	合計
	
	
	
	
	

	總計新台幣   拾    萬    仟   佰    拾    元整  
                          在             項下列支

	經辦單位
	會計

會簽
	批示

	（經辦人核章）（經辦單位主管核章）

	（一萬元以下免會）
	

	說明：1.一萬元(含)以下，經申請由各單位主管(主持人)核准，自行辦理。

      2.一萬元以上至十萬元(含)部份，授權副所長核准。

	報帳時需檢附項目：(請於報帳前確認打V，單據請依順序由下而上黏貼)

	一萬元(含)以下部份
	一萬元以上至十萬元(含)部份
	十萬元以上部份：

	□請購單

□發票或收據

□非消耗品需到事務室做登錄
	□請購單

□發票或收據

□驗收紀錄

□至事務室辦理財產增加單(不必黏貼)
	□請購單

□院方或上級機關核准文件

□政府採購公報或資訊網路公告文件

□得標廠商報價單或企劃書

□開標、比價或議價紀錄

□驗收紀錄

□測試報告書

□交貨結算驗收證明書(結案)

□合約書影本(訂約者，不必黏貼)

□工程計價單(工程案件，不必黏貼)

□發票或收據

□至事務室辦理財產增加單(不必黏貼)

□其他證明文件


